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1. AMAG
Kisisel Verilerin Saklamasi ve imha Politikasi (“Politika”), BOF OTELCILIK RESIDENCE A.S. (BOF OTEL
ATASEHIR) tarafindan kisisel verileri islenen; Miisteriler, Kurum ¢alisanlari, calisan adaylari, hizmet
Saglayicilar, Ziyaretciler ve diger Gglncu kisilere ait kisisel verilerin T.C. Anayasasl, uluslararasi
sozlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ve diger ilgili mevzuata
uygun olarak saklanmasi ve imha edilmesinin is kurallarinin belirlenmesini ve duyurulmasini
amaclamaktadir.

2. KAPSAM
Madsteriler, Kurum calisanlari, calisan adaylari, hizmet saglayicilar, ziyaretgiler ve diger li¢lincl
kisilere ait kisisel veriler bu Politika kapsaminda olup Kurumun sahip oldugu ya da Kurumca
yonetilen kisisel verilerin islendigi tim kayit ortamlari ve kisisel veri islenmesine yonelik
faaliyetlerde bu Politika uygulanir.

3. YETKi ve SORUMLULUKLAR

Kurum icerisinde Kanun, Yonetmelik ve Politika ile belirtilen verinin imhasina dair gereklerin yerine
getirilmesinde tim calisanlar, danismanlar, dis hizmet saglayicilari ve diger surette kurum nezdinde
kisisel veri saklayan ve isleyen herkes bu gerekleri yerine getirmekten sorumludur. Her is birimi kendi
is stireclerinde Urettigi veriyi saklamak ve korumakla yikimladdar.

KVK Kurulu ile yapilan tebligat veya yazismalari veri sorumlusu adina tebellig veya kabul etme ve sicile
kayit gibi islemlerin sorumlulugu “Veri Sorumlusu irtibat Kisisindedir.

4. TANIMLAR ve KISALTMALAR

TANIMLAR

Alici Grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya tiizel kisi kategorisi.
Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgir iradeyle aciklanan riza.
Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi.

Calisan: BOF OTEL ATASEHIR personeli.

Elektronik Ortam: Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.

Elektronik Olmayan Ortam: Elektronik ortamlarin disinda kalan tim yazili, basili, gérsel vb. diger
ortamlar.

Hizmet Saglayici: BOF OTEL ATASEHIR ile belirli bir sézlesme cercevesinde hizmet saglayan gercek
veya tlizel kisi.

ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi.

ilgili Kullanici: Verilerin teknikolarak depolanmasi, korunmasi ve desteklenmesinden sorumlu
olan kisi ya da birim hari¢ olmak {izere veri sorumlusu organizasyonu icerisinde veya veri
sorumlusundan aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler.

imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.

Kanun: 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.
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Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tirli ortam.
Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tirli bilgi.

Kisisel Veri isleme Envanteri: Veri sorumlularinin is siireclerine bagli olarak gerceklestirmekte
olduklari kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaclari, veri kategorisi,
aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin
islendikleri amaglar icin gerekli olan azami siireyi, yabanci llkelere aktarimi dngérilen kisisel
verileri ve veri givenligine iliskin alinan tedbirleri aciklayarak detaylandirdiklari envanter.

Kisisel Verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir
veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandiriimasi ya da kullaniimasinin engellenmesi
gibi veriler tzerinde gerceklestirilen her turli islem.

Kurul:Kisisel Verileri Koruma Kurulu.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin irki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi
veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza
mahkamiyeti ve givenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi
durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen
gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi.

Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina kisisel verileri
isleyen gercek veya tizel kisi.

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemi.
Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gergek veya tizel kisi.

Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS): Veri sorumlularinin Sicile basvuruda ve Sicile iliskin
ilgili diger islemlerde kullanacaklari, internet tizerinden erisilebilen, KVK Kurumu tarafindan
olusturulan ve yonetilen bilisim sistemi.

Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok
Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik.

5. KIiSISEL VERI SAKLAMA ve iMHA POLITIKASI

BOF OTEL ATASEHIR tiim Midirliikleri ve calisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda
alinmakta olan teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim ¢alisanlarinin egitimi ve
farkindaliginin arttirilmasi, izlenmesi ve strekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmesinin 6nlenmesi, kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesinin énlenmesi ve kisisel
verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel veri islenen tim ortamlarda veri
glivenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda sorumlu birimlere
aktif olarak destek verir.
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Kisisel verilerin saklama ve imha siireclerinde goérev alanlarin unvanlari,

tanimlarina ait dagihm Tablo 1’de verilmistir.

birimleri ve goérev

UNVAN

GOREV TANIMI

Veri Sorumlusu irtibat Kisisi

Veri sorumlusu adina KVKK da belirlenmis usul ve
esaslar cercevesinde yapilmasi gereken is ve islemleri
tasarlamak, planlamak, gerceklestirmek ve ilgili
aksiyonlari organize etmek, denetimleri saglamak
irtibat kisisinin baslica gorevleri olarak tanimlanmistir

Arsiv Komitesi

Arsivde muhafaza edilen kisisel verilerin islenmesi,
saklanmasi, silinmesi, imha edilmesi ve anonim hale
getirilmesi siireglerini ylrutilmesi.

KAYIT ORTAMLARI

Kisisel veriler, BOF OTEL ATASEHIR tarafindan Tablo 2’de listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak

glivenli bir sekilde saklanir.

ELEKTRONIK ORTAMLAR

ELEKTRONiIK OLMAYAN ORTAMLAR

e Sunucular (Etki alani, yedekleme, e-
posta,

e Veritabani, web, dosya paylasim, vb.)

e Yazilimlar (Ofis Yazilimlari, PMS,
Muhasebe Yzailimlari)

e Bilgi glivenligi cihazlari (glivenlik duvari,
antivirlis vb.)

o Kisisel bilgisayarlar (Masadstd, dizlsti)

Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

Optik diskler (CD, DVD vb.)

Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza

Kart vb.)

Kagit
Yazili, basili, gorsel ortamlar

5.1.Kisisel Verilerin Saklanmasi

BOF OTEL ATASEHIR tarafindan; Miisteriler, calisanlar, ziyaretgiler ve hizmet saglayici olarak iliskide
bulunulan tglinci kisilerin, kurumlarin veya kuruluslarin ¢alisanlarina ait kisisel veriler Kanuna uygun

olarak saklanir ve imha edilir.

Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayli agciklamalara asagida sirasiyla yer verilmistir.

Kanunun 3incli maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmis, 4 tincii maddesinde
islenen kisisel verinin islendikleri amagla baglantili, sinirli ve 6l¢ili olmasi ve ilgili mevzuatta
ongorilen veya islendikleri amacg icin gerekli stire kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtilmis, 5 ve 6
nci maddelerde ise kisisel verilerin isleme sartlari sayilmistir. Buna gére, BOF OTEL ATASEHIR
faaliyetleri cercevesinde kisisel verileri, ilgili mevzuatta dngorilen veya isleme amaglarimiza uygun

siire kadar saklamaktadir.

5.1.1.

e 1593 SAYILI UMUMI HIFZISSIHHA KANUNU

e 4857 SAYILI iS KANUNU

e 5490 SAYILI NUFUS HIZMETLERI KANUNU

Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

e 5510 SAYILI SOSYAL SIGORTALAR VE GENEL SAGLIK SIGORTASI KANUNU,
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5651 SAYILI INTERNET ORTAMINDA YAPILAN YAYINLARIN DUZENLENMESI VE BU YAYINLAR
YOLUYLA iSLENEN SUCLARLA MUCADELE EDILMESiI HAKKINDA KANUN,

6098 SAYILI TURK BORCLAR KANUNU,

6361 SAYILI IS SAGLIGI VE GUVENLIGI KANUNU,

6698 SAYILI KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU,

5.1.2. Saklamayi Gerektiren isleme Amaglan

Acil Durum Yonetimi Stireglerinin Yaratilmesi

Bilgi Glivenligi Stireglerinin Yuritilmesi

Calisan Aday: / Stajyer / Ogrenci Secme Ve Yerlestirme Siireclerinin Yiritilmesi
Calisan Memnuniyeti Ve Baghligi Stireclerinin Yaratilmesi
Calisanlar icin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine Getirilmesi
Egitim Faaliyetlerinin Yuratlilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yirutilmesi

Firma / Uriin / Hizmetlere Baghlik Siireclerinin Yiritilmesi
Fiziksel Mekan Givenliginin Temini

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiritilmesi

iletisim Faaliyetlerinin Yiritilmesi

is Faaliyetlerinin Yuritilmesi / Denetimi

is Sagligi / Guvenligi Faaliyetlerinin Yaritilmesi

Kamu Sagliginin Korunmasi

Lojistik Faaliyetlerinin Ylratilmesi

Mal / Hizmet Satin Alim Stireglerinin Yurttilmesi

Mal / Hizmet Satis Sureglerinin Yarutilmesi

Performans Degerlendirme Sireglerinin Yurutiilmesi
S6zlesme Sireclerinin Yurutilmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

Yabanci Personel Calisma Ve Oturma izni islemleri
Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin YurGitiulmesi
Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Yonetim Faaliyetlerinin Yurttilmesi

Ziyaretci Kayitlarinin Olusturulmasi Ve Takibi

5.1.3. imhayi Gerektiren Sebepler

Kisisel veriler;

e islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,

e islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

e Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili
kisinin acik rizasini geri almasi,

e Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklari cercevesinde kisisel verilerinin
silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptigi basvurunun BOF OTEL ATASEHIR tarafindan
kabul edilmesi,

e BOF OTEL ATASEHIR ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya
anonim hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi
cevabi yetersiz bulmasi veya Kanunda dngérilen siire icinde cevap vermemesi
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hallerinde; Kisisel Verileri Koruma Kurula sikayette bulunmasi ve bu talebin Kurul
tarafindan uygun bulunmasi,

Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami stirenin gegmis olmasi ve kisisel verileri
daha uzun sire saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,

Durumlarinda, BOF OTEL ATASEHIR tarafindan ilgili kisinin talebi izerine silinir, yok edilir ya da re’sen
silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir

5.2.Kisisel Verilerin Giivenliginin Saglanmasi

5.2.1.

BOF OTEL ATASEHIR, kisisel verilerin korunmasi igin gerekli olan uygun giivenlik
diizeyini temin etmeye yonelik gerekli her tirli teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

KVKK’'nin 12. Maddesinin 1. bendinde 6ngoriilen;

o Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini 6nlemek,
o Kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini dnlemek,
o Kisisel verilerin muhafazasini saglamak.

Sartlari saglamak adina gerekli tedbirlerini almaktadir.

BOF OTEL ULUDAG'In kisisel verilerin giivenligini saglamak icin uyguladigi tedbirler alt
maddelerde detaylandiriimistir.

Teknik Tedbirler

BOF OTEL ATASEHIR, veri giivenligini saglamak amaciyla bilgili ve deneyimli kisiler
istihdam eder ve personeline gerekli Bilgi Glivenligi Farkindalik Egitimleri ve KVK
egitimlerini verir. Kurulan sistemler icin gerekli i¢c kontroller yapilir. Gelisen
teknolojiye uygun altyapi yatirimlar yapilir. Virls koruma sistemleri ve glivenlik
duvarlarini iceren yazilimlar ve donanimlarin kurulmasini saglar. Sistemlerinin gilincel
ve bilinen acikliklara karsi gerekli giivenlik 6nlemlerinin alinmis versiyonlarini kullanir
ve sistemlerin log kayitlari alinir Bilgi teknolojileri birimlerinde calisanlarin kisisel
verilere erisimi yetkilerinin kontrol altinda tutulmasini saglar. BOF OTEL ATASEHIR en
az yetki prensibine gore kisisel veriye erisim kisitlamalari gerceklestirir. Erisim
yetkileri Mudurliik ve silirec gerekliliklerine uygun olarak erisim ve yetkilendirme
tanimlarini yapar. Erisimlerin yetkilendirmelere uygunlugunu kontrol eder.
Sistemlerin glivenliginin kontrol edilmesi sonucu elde edilen bilgileri ilgililere
raporlar. Risk teskil eden noktalar tespit edilerek gerekli teknik tedbirler alinir. Kisisel
Verilerin glivenliginin stirdirulebilmesi icin teknik tedbirleri strekli isleyen bir model
ile kurum kaltlrtnin bir pargasi olmasi icin farkindaligi yayginlastirir. Alinan
tedbirlerin kontroller ile siirekli yasatilmasini saglar. Kurum biinyesinde kamera
sistemleri ile fiziksel glivenlik dnlemleri ist seviyede tutulur. Kisisel verilerin
tutuldugu dijital ortamlarin ortam izlemeleri erisim yetki kontrolleri saglanir. Kisisel
verilerin yedekleri BOF OTEL ATASEHIR kontroliinde farkl bir konumda muhafaza
edilir.

Rev. Tarihi: 1.11.2019
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5.2.2. idari Tedbirler

BOF OTEL ATASEHIR kisisel verilerin giivenligini saglamak amaci ile gerekli idari
tedbirleri alir ve ¢alisanlarin bu tedbirlere gore calismalarini denetler. Mudurliik ve
sureg gerekliliklerine uygun olarak erisim yetkilendirmelerini is siireglerinin
aksamasina neden olmayacak diizeyde tanimlar. Calisanlar, 6grendikleri kisisel
verileri Kanun hikimlerine aykiri olarak baskasina aciklayamayacagi, isleme amaci
disinda kullanamayacagi ve bu yiikiimlilGgin gérevden ayrilmalarindan sonra da
devam edecegi konusunda bilgilendirilmektedir. Calisanlardan bu dogrultuda gerekli
taahhitler alinmaktadir. Uglincii taraflarla kisisel verilerin paylasiimasiyla ilgili olarak
kisisel verilerin paylasildig kisilerle gizlilik s6zlesmesi imzalar yahut sézlesmelere
ekleyecegi hikiimler ile kisisel veri glivenligini saglar. Kisisel veri paylasilan tGg¢linci
taraflar kisisel verilerin korunmasi amaciyla gerekli glivenlik tedbirlerini alacagina ve
kendi kuruluslarinda bu tedbirlere uyulmasini saglayacagina iliskin hiikiimleri kabul
eder.

Kisisel Verilerin Korunmasinin Siirdiiriilebilirligi icin Yapilan Denetimler

BOF OTEL ATASEHIR, Kanunu’nun 12. maddesine uygun olarak, gerekli denetimleri
yapar veya yaptirir. Bilgi Glvenliginin strdurilebilirligini saglamak icin i¢ ve dis
denetimlerin yapilmasi saglar. Sistemlerde olusabilecek teknik acikliklar i¢in diizenli
olarak sistemlere sizma testlerini gerceklestirir. Bilgi islem tarafindan sistemler
dizenli olarak izlenmektedir.

5.2.4. Ugiincii Taraflarin Kisisel Verilerin Korunmasini Saglamasi i¢in Uygulanan Tedbirler

BOF OTEL ATASEHIR, ticlinci taraflar ile yaptigi sdzlesmelerde; kisisel verilerin
hukuka aykiri olarak islenmesinin dnlenmesi, verilere hukuka aykiri olarak
erisilmesinin dnlenmesi ve verilerin muhafazasini saglamaya yonelik gerekli yaptirim
maddelerini karsilikh olarak bulundurur. Uglinci taraflar ile bilgi paylagimi
yapilmadan énce gizlilik sézlesmeleri imzalanir. Uglincii taraflara farkindaligin
artirilmasi igin gerekli bilgilendirmeler yapilir.

Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Korumasi i¢in Uygulanan Tedbirler

Ozel nitelikli kisisel veriler icin gerek nitelikleri itibari ile gerekse kisilerin
magduriyetine veya ayrimciliga yol agcabilmesinden dolayi yeterli dnlemlerin alinmasi
gerekmektedir. Kanunu’nun 6. maddesinde, hukuka aykiri olarak islendiginde kisilerin
magduriyetine veya ayrimciliga sebep olma riski tasiyan kisisel veriler “Ozel Nitelikli”
olarak belirlenmistir.

Bu veriler; irk, etnik koken, siyasi duslince, felsefi inang, din, mezhep veya diger
inanglar, kilik ve kiyafet, dernek, vakif ya da sendika tyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza
mahkOmiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verilerdir.

BOF OTEL ATASEHIR, Kanun ile “6zel nitelikli” olarak belirlenen ve hukuka uygun
olarak islenen 6zel nitelikli kisisel verilerin korunmasinda gerekli tedbirleri
almaktadir. Kisisel verileri korumak i¢in alinan teknik ve idari tedbirlerde 6zel nitelikli
kisisel veriler icin hassasiyet gosterilmektedir.
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5.2.6. Kisisel Verilerin Korunmasinin Saglanmasi igin Farkindaligin Yaratiimasi

Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini, verilere hukuka aykiri olarak
erisilmesini 6nlemeye ve verilerin muhafazasini saglamaya yonelik farkindahgin
artinlmasi icin ¢alisanlara gerekli bilgilendirmeler yapilmakta, egitimler
diizenlenmekte ve etkinlikleri 6l¢iilmektedir. “Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi
Politikasi” ile ilgili diger dokiimanlar, kurumumuzun web sitesinde yayinlanmistir.

ilgili kanun, yénetmelik ya da mevzuatlarda degisiklik olmasi halinden politikalar
revize edilmekte ve ilgililerine tekrardan duyurulmaktadir.

5.3.KiSISEL VERILERi IMHA TEKNIKLERI

BOF OTEL ATASEHIR elde ettigi kisisel verilerini kisisel veri sahiplerinin talebi
dogrultusunda, yasal zorunluluklar, nedeniyle veya kamu diizeninin korunmasi igin
kullanmasi zorunlu degilse ve is stireclerini etkilememsi sartiyla imha eder. Veri
sahiplerine ait kisisel veriler, Musterilerimize hizmetin devam ettirebilmesi, hukuki
yuakamlaluklerin yerine getirilebilmesi, calisan haklarinin ve yan haklarinin
planlanmasi gereklilikleri ortadan kalktiginda kurumun alacagi karara istinaden imha
edilmektedir. Her yil Veri Sorumlusu irtibat Kisinin belirledigi tarihlerde saklanmasina
gerek gorilmeyen kisisel veriler mevzuata uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle
imha edilir.

5.4.Kisisel Verilerin Silinmesi
Kisisel verilerin silinme yontemleri asagidaki tabloda belirtilmistir.

Veri Kayit Ortami Agiklama
Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler Sunucularda yer alan kisisel verilerden
saklanmasini gerektiren siire sona
erenler igin sistem yOneticisi tarafindan
ilgili kullanicilarin erisim yetkisi
kaldirilarak silme islemi yapilir.
Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Elektronik ortamda yer alan kisisel
Veriler verilerden saklanmasini gerektiren siire
sona erenler, veritabani yoneticisi harig
diger galisanlar (ilgili kullanicilar) igin
hicbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilir.
Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler | Yilda bir saklama siiresi sona eren,
Yonetim Kurulu Baskani, Muhasebe
Mudird ve Mali Misavir den olusan
Komite tarafindan ayiklanarak geri
dénisim Firmasina imha ettirilir.
Tasinabilir Medyada Bulunan Kisisel Flash tabanli saklama ortamlarinda
Veriler tutulan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren silire sona erenler, sistem
yOneticisi tarafindan sifrelenerek ve
erisim yetkisi sadece sistem yoneticisine
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verilerek sifreleme anahtarlariyla
glvenli ortamlarda saklanir.

5.5.Kisisel Verilerin Yok Edilmesi
Kisisel verilerin yok edilmesi asagidaki tabloda belirtilmistir.

Veri Kayit Ortami Aciklama
Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Yilda bir saklama siresi sona eren, Arsiv
Veriler Komitesi tarafindan ayiklanarak geri

donlsim Firmasina imha ettirilir.

Optik / Manyetik Medyada Yer Alan Optik medya ve manyetik medyada yer
Kisisel Veriler alan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren slire sona erenler geri
dondurilemeyecek sekilde fiziksel olarak
okunamaz hale getirilir.

5.6.Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse
dahi higbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi igin; kisisel verilerin, veri sorumlusu
veya Uglncu kisiler tarafindan geri dondurilmesi ve/veya verilerin baska verilerle
eslestirilmesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin
kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle
iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

5.7.SAKLAMA VE iMHA SURELERI

BOF OTEL ATASEHIR tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel
verilerle ilgili olarak;

e Siireglere bagl olarak gergeklestirilen faaliyetler kapsamindaki tiim kisisel
verilerle ilgili kisisel veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri isleme
Envanterinde;

e Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS ‘e kayitta;

S6z konusu saklama siireleri tizerinde, gerekmesi halinde Kisisel Veri irtibat Kisisi
tarafindan gilincellemeler yapilr.

Saklama siireleri sona eren kisisel veriler igin re’sen imha edilir.

Kisisel verilerin saklanma sireleri asagidaki tabloda belirtilmistir.

Veri SAKLAMA SURESI
Ozliik Verileri 10 Vil
Calisan Saglik Verileri wovl
ISG Kayitlari 15yl
Kamera Goruntuleri 1Ay
internet Loglar 2Yil
Calisan Aday Bilgileri 2Yil
Muhasebe Kayitlari 5vil




